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UNIDAD ADMINISTRATIVA | SECRETARIA EJECUTIVA

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Secretaria Ejecutiva de personas que brinden sus Servicios
Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico
Institucional y Plan Operativo Anual;

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Secretaria Ejecutiva,
dentro del Reglamento Organico Interno;

c) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y
procedimientos que se desarrollan en la Secretaria Ejecutiva.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar a la Secretaria Ejecutiva del -CONAP- en las actividades técnicas
vinculadas a la gestion del -SIGAP- y de la diversidad biolégica de
Guatemala;

b) Realizar diagnostico de la gestion técnica de las Direcciones Regionales del -
CONAP-;

c) Apoyar al Secretario Ejecutivo del -CONAP- en la orientacion de los 6rganos
sustantivos y de apoyo técnico en las disposiciones asociadas con la gestion
del -SIGAP- y procesos de proteccion y conservacion sostenible de la
diversidad bioldgica en el pais;

d) Apoyar en los mecanismos que propicien la mejora continua y la
sistematizacion de procedimientos que permitan hacer mas eficiente el
funcionamiento de los 6rganos sustantivos y de apoyo técnico a lo interno del
-CONAP-;

e) Apoyar a los érganos sustantivos y 6rganos de apoyo técnico a lo interno del -
CONAP-;




f)

Apoyar a la Secretaria Ejecutiva del -CONAP- en temas relacionados con
actividades de alto impacto y propuestas de alto impacto al -SIGAP- o a la
diversidad bilégica del pais.

a)

b)

d)

e) Apoyéfa la Secretaria Ejecutiva del CONAP coordinando con la Unidad de

f) Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP coordinando la logistica del

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP dando seguimiento al proceso de

contrataciones de las Unidades Técnicas; Cordillera Alux, Reserva de

Biosfera El Trifinio, Unidad Técnica del Lago de Atitlan y Volcan de Suchitan.
e

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en la coordinacion y logistica de

reuniones de directores regionales y directores de areas sustantivas y

unidades de apoyo cada lunes de forma alternativa.

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP sugiriendo y discutiendo los
puntos a tratar en la agenda del Honorable Consejo de CONAP. Asi como a
la coordinacion de la logistica en la preparacion de las presentaciones de los
temas agendados.

/

Apoyeé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en la coordinacién de la logistica
y agenda del taller denominado: “Taller Institucional de Monitoreo Forestal
con Participacion Comunitaria”. Se coordino con la Fundacion Defensores de
la Naturaleza el préstamo del lugar donde se llevé a cabo el evento. Asi
también con el Ministerio de Trabajo el préstamo del centro recreacional el
“Filon”, lugar donde se hospedo parte del equipo que participo en el taller. El
mismo se coordind con personal de la FAO y participaron actores del Instituto
Nacional de Bosques -INAB-, Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales -
MARN- y de la Alianza Nacional de Organizaciones Forestales Comunitarias
de Guatemala -ANOFCG-.

y

Asuntos Juridicos del CONAP, asesor juridico de la Direccidon Regional de
CONAP Petén y los asesores en derechos humanos y del primer Vice
despacho del Ministerio de Gobernacion en seguimiento a las ordenes de
recuperacion de areas que la Juez de Primera Instancia de Peten ordeno a la
Direccion Regional de CONAP Peten.

evento “Priorizacién de Areas Costero Marino Institucional” que se llevé a
cabo el miércoles 14 de mayo. Se coordiné con la Direccién de Desarrollo del
SIGAP, la Fundacion Defensores de la Naturaleza a quien se le alquild el
salén en el Parque Naciones Unidas y la Unidad Administrativa del CONAP




9)

h)

)

quien gestiono el pago de los alimentos.

Apoyéé la Secretaria Ejecutiva del CONAP en la coordinacién de reunion,
elaboracién de la agenda y visita a la Oficina de Control de Areas de
Reservas del Estado -OCRET-. Se coordin6 con el Director de la OCRET, el
Ing. Axel Lépez con el objeto de tener una reunién con la Secretaria Ejecutiva
del CONAP.

Apoyé g la Secretaria Ejecutiva del CONAP en apoyo a la Direcciéon Regional
de Sur Oriente en darle seguimiento al proceso de regularizacion de los
bienes otorgados por el Proyecto Trifinio. Se realizé aleatoriamente
inspeccion de los bienes inventariados en las oficinas de la Direccion
Regional Sur Oriente y Oriente de CONAP.

Apoyé g la Secretaria Ejecutiva del CONAP en seguimiento al proceso de
elaboracion del Estudio Técnico para declaracion de area protegidas la
cordillera Sierra de Santa Cruz en el municipio de Livingston Izabal, bajo la
coordinacion de la Direccion de Desarrollo del SIGAP, la Direccion Regional
Nor Oriente y con el apoyo de la organizacién no gubernamental
FUNDAECO.
_

Apoyé a la Secretaria Ejecutiva del CONAP atendiendo la actualizacion del
Politica Nacional de Defensa 2025 coordinado por el Ministerio de la Defensa
Nacional, en la elaboracién del arbol de problemas y arbol de objetivos.

Apoye/a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en atencién al diputado Luis
Rodriguez del departamento de Solola para conocer la problematica de la
construccion del malecédn e infraestructura turistica en el lugar denominada
“Las Cristalinas” en el municipio de San Pablo Solola a peticidon del alcalde de
dicho municipio.

Apoye a la Secretaria Ejecutiva del CONAP en atencion a la solicitud de la
diputada Telma Ramirez para tratar la situacion de la tenencia de la tierra en
la Finca Nacional Chocon Nacional, que se ubica en~€l municipio de
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